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АНКЕТА 

(бухгалтерский учет)
· Данные в анкете послужат основой для определения  стоимости обслуживания.

· Пустая графа будет определена как отсутствие операций или объекта.

· Если есть затруднения при ответе – достаточно указать «не знаю», «требует уточнения» и т.п. Мы обязательно свяжемся с Вами и постараемся определить, как получить необходимые данные. 

· Надеемся на понимание, если нам потребуются уточнения по отдельным позициям.

· Всегда готовы ответить на вопрос по анкете, по бухгалтерскому учету, налогообложению, праву и т.д. Тел (495) 937 35 91, (985) 449 13 97
Дмитриев Сергей  sergey.dmitriev@mda-group.ru
Ломатченко Наталья n.Lomatchenko@mda-group.ru
              !!! АНКЕТУ ПРОСЬБА ОТПРАВИТЬ ПО АДРЕСУ n.Lomatchenko@mda-group.ru
1. Основные сведения

	Наименование ( на усмотрение Заказчика)


	  

	Когда зарегистрировано (примерно с точностью до квартала)
	  

	Организационная форма (ООО, АО НКО, ИП)
	

	Месторасположение офиса (примерное), если есть


	

	Место регистрации (регион)
	

	Наличие обособленных подразделений в других регионах (в т. ч. филиалы, представительства) – указать регионы 
	

	ФИО, должность и контакты ответственного лица (тел. E-mail)
	

	Дополнительная информация 
	


2. Учетная часть
	Виды деятельности, например:

Производство (виды продукции)

Оптовая торговля (чем)….

Розничная торговля (чем)…

Оказание услуг (каких)…

Выполнение работ (каких)…..

Аренда
	  

	Система налогообложения 

УСН 6%

УСН 15:%

Общая система налогообложения


	 

	Наличие необлагаемых НДС операций (продаж), указать каких
	

	Количество сотрудников (примерно)


	

	Есть ли у Вас (укажите количество):

- здания, помещения 

- оборудование (оргтехника, станки)

- автотранспорт


	

	Лизинг (автотранспорт, оборудование), количество договоров 
	

	Строит ли ваша организация что-нибудь для себя (производственное или офисное здание, жилой дом) 
	

	Имеющееся (предполагаемое) количество  продаж  в течение месяца (кол-во исходящих актов или  товарных накладных)


	

	Для торговых организаций  - среднее количество наименований в одной накладной 
	

	Наличие операций с ценными бумагами, количество сделок в месяц по видам:

Акции

Облигации

Векселя

Срочные сделки


	

	Средняя (предполагаемая) выручка в месяц, тыс. руб.
	

	Предоставляются ли займы другим организациям или физическим лицам (примерное количество действующих договоров, наличие процентов)
	

	Предоставленные займы физическим лицам (количество действующих договоров, наличие процентов)
	

	Наличие делового партнерства:

      - совместная деятельность

      - долевое участие 

…..- доверительное управление
	

	Количество зарегистрированных кассовых аппаратов
	

	Предполагаемое  количество входящих документов в месяц (количество полученных актов, товарных накладных)


	

	Осуществляются (Будут ли осуществляться):

- экспортные операции (количество отгрузок в месяц)

- импортные операции (количество отгрузок в месяц) 

Примерное количество номенклатуры в одной ГТД.


	

	Предполагаемое  количество кассовых операций в месяц (для розничной торговли этот параметр не обязателен).


	

	Среднее (предполагаемое) количество банковских операций в течение месяца:

- исходящие платежи;

- входящие платежи.
	

	Среднее (предполагаемое)  количество авансовых отчетов в месяц (количество покупок за наличные)
	

	Предполагаемое количество командировок в месяц

	

	Привлекаются ли кредиты и займы (сколько привлечено по договорам):

займов (процентные/беспроцентные)

кредитов (процентные/беспроцентные)
	

	Приблизительный перечень затрат (аренда, з/пл, телефон и т.д.)


	

	Дополнительная информация (укажите, что на Ваш взгляд является особенностью вашей организации из того, что не учтено в вопросах анкеты)
	

	
	


3. Организационная часть

	Какие первичные документы нужно чтобы готовили мы(акты, накладные, счета-фактуры, авансовые отчеты и т.д.) 


	

	Способ доставки первичной документации в офис Исполнителя (курьером Исполнителя, силами Заказчика)
	

	Необходимость сбора первичной документации от поставщиков (да/нет). 
	

	Предпочтительный способ работы с банком:

А) Мы готовим платежные поручения и отвозим их курьером в банк

Б)Все отношения с банком осуществляете Вы сами;

В) Мы готовим по Вашему распоряжению с помощью системы «клиент-банк» платежные поручения (БЕЗ подписи), формируем выписки по р/с) Укажите иное.


	

	Необходимость юридических услуг, связанных с регистрацией предприятий и внесения изменений в учредительные документы
	

	Необходимость юридических услуг по ведению финансово-хозяйственной деятельности (составление договоров, писем и т.д.)
	

	Дополнительные пожелания


	



